
Account Payable Coordinator
Voor onze klant in Zeeland zoeken wij een Account Payable Coordinator

Vacature omschrijving

Je zult in deze functie zorgdragen voor een tijdige verwerking van ontvangen facturen, conform de
procedures van de
administratieve organisatie van TRN, opdat deze binnen afgesproken (gestelde) termijnen betaald
kunnen worden en daarmee een optimale serviceverlening naar afdelingen van TRN en leveranciers
gewaarborgd kan worden.

Taakgebieden:
1. Facturen
Ontvangen, invoeren, coderen en controleren van ontvangen facturen in het administratieve systeem
[ERP], conform de vastgestelde procedures van de administratieve organisatie van TRN (o.a volgens de
autorisatieprocedure), opdat de ‘3 way match’ (bestelling/ontvangst/factuur) volledig gerealiseerd wordt
en de organisatie in staat wordt gesteld de facturen juist en tijdig te betalen.

2. Aanmaningen
Controleren en verwerken van ontvangen aanmaningen, binnen de procedures van de administratieve
organisatie van TRN, teneinde de juistheid vast te stellen en betaling te bespoedigen en daarmee het
betalingsimago van TRN hoog te houden.

3. Communicatie
Zorgdragen voor een tijdige en correcte informatie-uitwisseling met betrokken interne en externe
partijen ten aanzien van facturen, kostenallocaties, aanmaningen en opdrachten, in samenwerking
met de Costcentre Leaders, teneinde interne en externe afstemming en een efficiënt verloop van de
samenwerking te bewerkstelligen.

4.Contractors
Controleren en verwerken van gegevens ten aanzien van arbeidsuren, equipement en services van
contractors, binnen de procedures van de administratieve organisatie van TRN en contracten, teneinde
een optimale administratie te garanderen.

Je profiel

 Minimaal Mbo-opleiding in administratieve richting
 Minimaal 5 jaar relevante werkervaring binnen administratieve omgeving
 Intentie om t/m december 2020 werkzaam te zijn bij Zeeland Refinery
 SAP kennis
 Ervaring als medewerker Crediteuren
 Goede communicatieve vaardigheden
 Zelfstandig kunnen werken.



Wat bieden we

Wij bieden een competitief verloningspakket waarbij flexibel kan worden omgegaan met componenten
als leasewagen, extra vakantiedagen, projecttoeslag etc.
U kunt betaald worden via onze Nederlandse of Belgische loonlijst.
Ook als ZZP'er of freelancer kun

Referentie: 1826
Projectfase: Operations
Discipline: Procurement
Functie: Cost Controller
Functie niveau: Medior
Regio: (NL) Zeeland
Opleiding: MBO/TSO
Ervaring: 3-8 jaar
Contracttype: Project
Geplaatst: 01-01-1970
Adviseur: Michiel van de Voort
Telefoon: +31 (0) 115 820 202
Mobiel: +31 (0) 657 993 895
E-mail: mdv@nouvall.com


